
Instructions for Submittal
2016 Morris County Trail Construction Grant 

     

   

 

 

Morris County Preservation Trust Fund 

2016 TRAIL CONSTRUCTION GRANT APPLICATION 

DEADLINE:  THURSDAY, SEPTEMBER 1, 2016 by 4 P.M. 

SUBMIT TO:  MORRIS COUNTY PARK COMMISSION 
    300 MENDHAM ROAD 
    MORRISTOWN, NJ 07960 
    ATTN: Denise Chaplick 
    973‐326‐7605 
 

Submit three hard copies (one with original signatures and two additional paper copies) and one 

electronic copy (in PDF format) on one CD/ DVD including the following: 

1. Application Package 

2. All other supporting documentation outlined in the checklist of the application form. 

Submittals shall be collated and bound by staple, paper clip or binder clip only.   

 

PLEASE BE ADVISED THAT HANDWRITTEN SUBMISSIONS OF APPLICATION WILL NOT BE ACCEPTED.  

 

 

1)  Prior to filling out this application, please copy this file to your hard drive using Windows Explorer or 
from "My Computer".  You can copy this file to any directory on your hard drive and you can also change 
the name. 

Please "Exit"/"Close" this application prior to copying the file. 

2) Use the file from your hard drive for filling out the application. 

 

If you have any questions, or experience problems completing the application, please contact 

Denise Chaplick at (973) 326‐7605 or via email at dchaplick@morrisparks.net.  
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PROJECT NAME ____________________________________________________ 

PROJECT TYPE:  

 New Construction  

 Trailhead (Authorized only as part of New Construction) 

 Rehabilitation and Reconstruction (Existing trails damaged by Federal or         

State designated disasters) 

 

SECTION 1:  APPLICANT INFORMATION   

Municipal Contact Information 

Municipality___________________________________________________________________ 

Address______________________________________________________________________ 

City______________________________________   State______   Zip____________________ 

Project Contact Information 

Project Contact_________________________________________________________________ 

Title of Project Contact___________________________________________________________ 

Address_______________________________________________________________________ 

City______________________________________   State______   Zip_____________________ 

Phone__________________________________  Fax___________________________________ 

Email_________________________________________________________________________ 

Project Engineer Information   

Project Engineer________________________________________________________________ 

Address_______________________________________________________________________ 

City______________________________________   State______ Zip______________________   

Phone__________________________________  Fax___________________________________ 

Email_________________________________________________________________________ 
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SECTION 2:  PROJECT INFORMATION 

A. Project Description 

1)   Provide a brief summary of what the trail project will accomplish and its merits. At a minimum, this 
summary should include the limits of the project, the total length of the project, and type(s) of users to 
be accommodated. Applicant should refer to Section 7.13.2 of the Rules and Regulations which outlines 
program evaluation criteria.  

2)   Describe how impacts as described in Section 6 of this application form will be mitigated during the 
construction of the trail. 
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B. Property Ownership   

Select the type(s) of property ownership to be included as part of the proposed trail project.   
Check all that apply.   
 

   Public Park Lands   Private Lands (with Dedicated Public Easements)   
   Non‐Profit Lands (with Dedicated Public Easements held by Municipality)   
   Combination of Public & Private Lands (with Dedicated Public Easements) 
 

Specific deed and easement information is required in Section 3:  Ownership Verification   

C. Project Schedule   

Provide the anticipated start and completion dates of the trail project. 

Anticipated Start Date: _____________  Anticipated Completion Date: _______________ 

Specific scheduling information is required in Section 7:  Design Verification 

D. Cost 

What is the estimated cost of the trail project? 

     TOTAL MORRIS COUNTY TRAIL  
CONSTRUCTION GRANT REQUEST  __$_______________________ 

   Total Matching Funds  __$_______________________ 

    Total Project Costs   __$_______________________ 

Specific cost estimates are required in Section 9:  Engineering Cost Estimate 

E. Trail User Type     

Check One:   Single Use     Multi Use 

Select all the type(s) of users to be accommodated by the proposed trail project.  Check all that apply* 

NON‐MOTORIZED   

 Pedestrian            Bicycle                               Equestrian            Barrier‐free/sensory        
 Skating                  Cross‐country skiing     Mountain Biking (non‐paved trails)    
 Day Hiking (short trips)                                       Backpacking (extended trips/overnight)      
 Jogging/Fitness                                                  Interpretive/Environmental Education  

Other (define)_______________________________________________________________ 

MOTORIZED   

 Motorized for off‐road use        ATV (all‐terrain vehicle or quad) 
 Off Highway Vehicle (OHV such as jeeps, broncos and similar)   

   *  Checking a specific trail type in this application requires the applicant to allow that type of use on the 
trail, when completed.  Additionally, the design of the trail shall reflect the needs of each user type 
selected.  If the design does not accommodate the user types identified, the application may be 
rejected.     
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Trail Surface Type   

Select the type(s) of surface(s) for the proposed trail project and the length of each segment.   
Fill in all that apply*   
 

HARD SURFACE          SOFT SURFACE 

TYPE  LENGTH (feet/mile)  TYPE    LENGTH (feet/mile) 

Concrete           _________________    Mulch    _________________ 

Asphalt             __________________    Gravel    _________________ 

Native Rock     __________________    Native Soil  _________________ 

Boardwalk        __________________    Stone Dust  _________________ 

Porous Pavement ______________ _    Turf    _________________ 

Other (define) __________________    Other (define)  _________________ 

* The design of the trail shall reflect each of the surface types selected.  If the design does not, the 
application may be rejected. 

SECTION 3:  OWNERSHIP VERIFICATION 

All property must be permanently preserved public parkland. Below, provide specific information to 
document the ownership type allowing for the construction of a trail facility.  Provide individual block and 
lot numbers for each parcel included within the project. Indicate whether the property is owned outright or 
if an easement is being used. The information provided below shall be consistent with what was provided as 
part of the required “Letter of Intent.” Copies of all recorded deeds and easements for the parcels listed 
below are required to verify ownership of all involved properties. If there are more than 6 parcels, attach a 
sheet with the additional information. 

 Type of Ownership  Block         Lot  Name of Owner 

PARCEL NO. 1 
Fee Simple 
         

Easement
        

   

PARCEL NO. 2 
Fee Simple 
         

Easement
        

   

PARCEL NO. 3 
Fee Simple 
         

Easement
        

   

PARCEL NO. 4 
Fee Simple 
         

Easement
        

   

PARCEL NO. 5 
Fee Simple 
         

Easement
        

   

PARCEL NO. 6 
Fee Simple 
         

Easement
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SECTION 4:  PROJECT JUSTIFICATION 

Complete the information below.  Additional information for this section may also be provided by 
completing Appendix A ‐ Project Justification Supplement Form, which is OPTIONAL. 

 

 

  

Project Purpose 
Check 

Relevant Answer 

A
cc
e
ss
 

Project complies with Department of Justice Title II, ADA standards, and 
PROWAG accessibility standards 

 YES     NO 

Project provides access to major destinations such as schools, recreation 
facilities, and/or community/civic centers  

 YES     NO 

Project provides access to significant natural, cultural or historic features   YES     NO 

D
iv
e
rs
it
y  Project is designed to accommodate multiple user types    YES     NO 

Project serves a diverse demographic   YES     NO 

C
o
n
n
e
ct
iv
it
y  Project connects to existing trail network (i.e. Federal, State, County, 

Regional, Municipal)  
 YES     NO 

Project provides connections to adjacent land uses via logical terminus   YES     NO 

D
e
m
an

d
  Project is likely to have a high level of usage   YES     NO 

Project would alleviate crowding and/or over usage of existing trails    YES     NO 

Project fulfills a documented need   YES     NO 

C
o
n
cu
rr
e
n
cy
 

Project is consistent with short and long‐term planning goals and 
initiatives of local municipality, County, or State 

 YES     NO 

Project is of regional significance   YES     NO 
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SECTION 5:  PROJECT MAP 

Provide a project map illustrating the information outlined in Section 2: Project Information. The project 
map is a requirement and shall be prepared to clearly illustrate accurate information to the best ability of 
the applicant. Refer to Appendix A for suggested features to include on the map. 

 

  

Fu
n
d
in
g 

Applicant has a successful history of implementing grants for similar 
types of projects 

 YES     NO 

Applicant is providing more than the required 20% match   YES     NO 

C
o
n
st
ru
ct
ab

ili
ty
  Applicant has completed final design for the project   YES     NO 

Plans, specifications, and cost estimates are provided   YES     NO 

Applicant is able to complete project within 3 years   YES     NO 

Project is in preliminary design (permits pending)   YES     NO 

M
ai
n
te
n
an

ce
 

Applicant has a proven history of maintaining and operating trail 
facilities 

 YES     NO 

P
ar
tn
e
rs
h
ip
 

Applicant has a proven history with project partner(s) in completing 
similar types of projects 

 YES     NO 

P
ro
gr
am

s 
&
 

P
ro
m
o
ti
o
n
  Applicant has a proven history of providing programs that educate and 

promote similar facilities 
 YES     NO 

Applicant will create new and/or enhanced programs to educate and 
promote the facility and its features 

 YES     NO 
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SECTION 6:  ENVIRONMENTAL VERIFICATION 

Complete the information below 

 

 

La
n
d
 U
se
 

Briefly describe the land use in the project area and immediate surroundings (i.e. 
residential, commercial, educational, etc.).  Also, outline impacts of the proposed project 
on the current land use.    

N
at
u
ra
l R

e
so
u
rc
e
s 

Will the construction of the project negatively impact any of the 
following? 

Check 
Relevant Answer 

Soil Erosion or Sedimentation         YES     NO 

Vegetation         YES     NO 

Streams, Rivers, or Lakes         YES     NO 

Wetlands         YES     NO 

Floodplains         YES     NO 

Wild and Scenic Rivers         YES     NO 

Wildlife & Wildlife Habitat         YES     NO 

Farmlands         YES     NO 

Endangered Plants & Animals         YES     NO 

State or National Landmarks         YES     NO 

H
is
to
ri
c 
&
 A
rc
h
ae
o
lo
gi
ca
l 

R
e
so
u
rc
e
s 

Has the project been evaluated for the following? 
Check 

Relevant Answer 

Has the project been reviewed by the New Jersey Historic 
Preservation Office (HPO)? 

 YES     NO 

Will the project affect archaeological resources?   YES     NO 

If the project has an effect on historic or archaeological resources, 
has the project been approved/authorized by the HPO? 

 YES     NO 
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H
az
ar
d
o
u
s 
W
as
te
 

Is there any potential for involvement of hazardous wastes or 
underground storage tanks? 
If yes, provide a brief explanation. 
 
 
 
 
 
 
 

      YES     NO 

N
o
is
e 

Is there potential for the project to have a noise impact on the 
surrounding land uses? 
If yes, provide a brief explanation. 
 
 
 
 
 
 
 

      YES     NO 

A
ir
 Q
u
al
it
y 

Will the project have an adverse impact on air quality? 
If yes, provide a brief explanation. 
 
 
 
 
 
 
 
 

      YES     NO 

P
ER

M
IT
S 

Provide a full list of permits required for the project. Include the name of the permit, 
whether it was obtained or pending, and any related notes. 

NAME  OBTAINED  PENDING  NOTES 
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SECTION 7:  DESIGN VERIFICATION 

The purpose of this grant program is to provide funding for the direct costs for the construction of trail 
projects.  Therefore, sufficient documentation is required to verify that a project is ready for construction 
and that the applicant has completed the necessary due diligence.  Sufficient documentation includes, but is 
not limited to, plans, specifications, and engineering cost estimates (PS&E).  PS&E shall be prepared in 
accordance with current standards and practices associated with trail design and the intended user type.  
PS&E shall be certified by a licensed professional who can verify that the project is construction ready.  
Ideally, this will be the applicant’s Municipal Engineer (or equal).   

 

  

Design Documentation 

P
la
n
s 

Briefly describe the plan set provided.   

Sp
e
ci
fi
ca
ti
o
n
s 

Briefly describe the specifications provided.   

Sc
h
e
d
u
le
 

Provide a detailed schedule which outlines major project milestones, progress reporting, and 
completion date at a minimum.  Program requires completion of construction within 3‐years of 
agreement date.   Attach a copy of the project schedule. 
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SECTION 8: SUPPORT DOCUMENTATION 

  

G
o
ve
rn
in
g 
B
o
d
y 
R
e
so
lu
ti
o
n
 

Provide a Governing Body Resolution supporting the proposed trail project.  Additionally, the 
Governing Body Resolution shall include an acknowledgment that the municipality will be 
responsible for providing advanced funding of the entire project and that the grant award will 
be distributed as a reimbursement upon the satisfactory completion of the construction 
inspection.   

 
 

P
ar
tn
e
rs
h
ip
 A
gr
e
e
m
e
n
t  If applicable, provide a "Partnership Agreement" letter endorsed by an official agent for all 

groups, agencies, and entities providing in‐kind services for purposes of matching funds.  The 
letter shall outline what services will be provided along with the associated costs. 

 
                                                              
                                                          

A
ge
n
cy
 A
u
th
o
ri
za
ti
o
n
  If applicable, provide a letter from the agency of ownership confirming approval to allow the 

proposed trail project to cross a public road/public right‐of‐way. 

 
                                                              
                                                                      

Fe
d
e
ra
l o
r 
St
at
e
 

D
e
si
gn
at
e
d
 D
is
as
te
r 

If applicable, provide a copy of the Disaster Declaration, municipal payments to date, and trail 
photographs to document conditions. 
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SECTION 9:  ENGINEERING COST ESTIMATE 

The applicant shall provide a complete and comprehensive cost estimate which includes line item details to 
reflect the project’s specific needs. These may include items such as clearing, grubbing, grading, site 
preparation, subbase, surface materials, seeding and mulching, fencing, walls, drainage, equipment rental, 
construction services, administration, and contingencies.   

NOTE ‐ Planning, design, and preparation of construction documents are not eligible costs of the grant.  
Funding cannot be used for projects that started construction prior to Freeholder approval of grant award.   

Grant awards are distributed as a reimbursement only and will be distributed upon the completion of a 
satisfactory construction inspection.  The Grantee is expected to utilize its own procurement procedures 
to provide advanced funding of the entire project.     

For all in‐kind matching funds (e.g., services, labor, materials, etc.), the applicant is required to provide 
documentation confirming the value via copies of bills, receipts or invoices. 

For all monetary matching funds (e.g., NJDEP Recreational Trails Grant Program or other specific trail grants, 
municipal trust funds, non‐profit funds, private funds, etc.), the applicant is required to provide 
documentation confirming value via copies of award letters and resolutions. 

The format below is being provided for example purposes only to illustrate how matching funds and grant 
funds should be listed separately in the cost estimate. 
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SECTION 9:  ENGINEERING COST ESTIMATE (continued) 
  

DIRECT COSTS 

Construction Item Description 
TOTAL          
(dollars) 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

PROJECT TOTAL   $ 
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SECTION 9:  ENGINEERING COST ESTIMATE (continued) 

 

 

PROJECT TOTAL 

Project Total  Matching Funds Total 

MORRIS COUNTY TRAIL 
CONSTRUCTION GRANT 

REQUEST 

$  $  $ 

  

MATCHING FUNDS 

State and Federal grants are eligible to be used as matching dollars. These may 
include, but are not limited to, NJDEP Recreational Trails Grant Program, TAP 
Grant, Tiger Grant, CDBG, NJTPA, and NJDOT.   

Matching Funds
(dollars) 

Matching Fund Source #1   

Matching Fund Source #2   

Matching Fund Source #3   

Matching Fund Source #4   

Matching Fund Source #5   

TOTAL  $ 
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SECTION 10:  PROJECT SIGNATURE PAGE 

Provide signatures of the Mayor, project contact person, and licensed professional responsible for certifying 
the design and cost estimate information contained herein.  

Print Name of Mayor___________________________________________________________________ 

Signature of Mayor____________________________________________  Date____________________   

 

Print Name of Project Contact Person ______________________________________________________ 

Signature of Project Contact Person__________________________________ Date__________________ 

 

Print Name of Licensed Professional________________________________________________________ 

Signature of Licensed Professional___________________________________ Date__________________ 
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APPENDIX A 

Project Justification Supplement Form  

 

(OPTIONAL) 
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Completing the information below is not a requirement of the application.  However, providing additional 
information regarding program factors that will considered as part of the evaluation criteria will be 
beneficial to an application. 

PROJECT PURPOSE  DESCRIPTION & SUPPORT INFORMATION 

A
cc
e
ss
 

Project complies with 
Department of Justice 
Title II, ADA standards, 
and PROWAG 
accessibility standards 

Provide a brief description of how the project meets Title II, ADA, and 
PROWAG standards.  Include references to specific features as necessary. 

Project provides 
access to major 
destinations such as 
schools, recreation 
facilities, and/or 
community/civic 
centers  

Locate and identify the major destinations the project will provide 
immediate and nearby access. Include maps as necessary. 

Project provides 
access to significant 
natural, cultural or 
historic features 

Locate and identify the significant natural, cultural or historic features the 
project will provide immediate or nearby access.  Include maps as necessary.  
Further documentation shall be provided in Section 6:  Environmental 
Verification.  

D
iv
e
rs
it
y 

Project is designed to 
accommodate 
multiple trail user 
types  

Describe how the design of the trail will serve the various user types.  
Provide design details if necessary.  

Project serves a 
diverse demographic 

Briefly describe the range of demographics within a ½ mile of the trail. 
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C
o
n
n
e
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Project connects to 
existing trail network 
(i.e. Federal, State, 
County, regional, and 
local)  

Locate and identify where the proposed trail project will connect 
with/extend an existing trail.  Note the name of the existing trail and its 
ownership/jurisdiction, and whether or not the existing trail is regionally 
significant.  Include maps as necessary.  

Project provides 
connections to 
adjacent land uses via 
logical terminus 

Locate and identify the end points of the proposed trail.  Describe how 
these locations will provide connectivity to existing infrastructure and allow 
for continued access to adjacent destinations.   
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D
e
m
an

d
 

Project is likely 
to have a high 
level of usage 

Estimate the projected number of people that will utilize the proposed trail.  
Projections should utilize existing Journey‐to‐Work Data, traffic count 
information, density, existing trail utilization rates, etc.   

Project would 
alleviate 
crowding and/or 
over usage of 
existing trails 

Describe how the proposed trail project would alleviate an existing issue 
whether it is pent‐up demand or high volume of users on existing trails. 

Project fulfills a 
documented 
need 

Describe how the proposed trail project would fulfill a documented need.  
Include references to engineering studies, safety studies, public feedback, etc. 
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C
o
n
cu
rr
e
n
cy
 

Project is 
consistent with 
short and long‐
term planning 
goals and 
initiatives of the 
municipality, 
County, or State 

Describe how the proposed trail project is consistent with existing local and/or 
regional planning goals and policy initiatives.  Include references to master 
plan documents, planning studies, engineering studies, safety studies, public 
feedback, etc. 

Project is of 
regional 
significance 

Locate and identify the regionally significant features, resources, or sites 
adjacent to or close to the proposed trail project.  Also, describe how the 
proposed trail project would contribute to the regionally significant features, 
resources, or sites. 

Fu
n
d
in
g 

Applicant has a 
successful 
history of 
implementing 
grants for similar 
types of projects 

Provide a brief description of previous grants awarded.  Include a brief 
description of grant purpose, the funding source, and dollar amount.  Also 
note whether the project has been successfully implemented and completed.  

Project is 
providing more 
than the 
required 20% 
match 

Indicate whether matching funds will exceed the minimum required of 20% 
match.  Identify the total match being provided. 
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C
o
n
st
ru
ct
ab

ili
ty
 

Applicant has 
completed final 
design for the 
project 

Is the project construction ready?   

Plans, 
specifications, 
and cost 
estimates are 
provided 

Briefly describe what has been provided to verify constructability.  Full details 
will be provided in Section 7: Design Verification. 

Applicant is able 
to complete 
project within 3‐
years 

Will the project be completed within the required timeframe of 3‐years?  
Provide a project schedule and timeline including major milestones.  Full 
details will be provided in Section 9: Engineering Cost Estimate. 

Project is in 
preliminary 
design (permits 
pending) 

Identify and describe all of the required permits which are pending. Provide 
verification that permits will be secured prior to the projected start date. 
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M
ai
n
te
n
an

ce
 

Applicant has a 
proven history of 
maintaining and 
operating trail 
facilities 

Identify and describe the current process and methods of maintaining and 
operating a trail facility.  Include a list of regular and/or seasonal task 
items and who is responsible for completion. 

P
ar
tn
e
rs
h
ip
 

Applicant has a 
proven history 
with project 
partner(s) in in 
completing 
similar types of 
projects 

Provide a list of partners who will assist with proposed project and outline 
a brief description of past projects which you collaborated.  Include name 
of partner organization/agency, name of project, and roles of each. 

P
ro
gr
am

s 
&
 P
ro
m
o
ti
o
n
 

Applicant has a 
proven history of 
providing 
programs that 
educate and 
promote similar 
facilities 

Provide a brief description of existing programs which support the 
education and/or promotion of similar projects.  Include reference 
materials as necessary. 

Project will 
create new 
and/or 
enhanced 
programs to 
educate and 
promote the 
facility and it 
features 

Provide a brief description of new educational and/or promotional that 
will be developed as part of the proposed project.  Include reference 
materials as necessary. 



MORRIS COUNTY  

TRAIL CONSTRUCTION GRANT PROGRAM 

  CHECKLIST   
 
 

The following is a checklist of materials required as part of the Morris County Trail Construction 

Grant Program application: 

  1. Applicant Information 

  2. Project Information 

  3. Ownership Verification 

  4. Project Justification  

  5. Project Map 

  6. Environmental Verification 

  7. Design Verification 
  a. Certified Plans & Specifications 
  b. Project Schedule 

  8. Support Documentation  

  a. Governing Body Resolution (required) 
  b. Partnership Agreement (if applicable) 

  c. Agency Authorization (if applicable) 
  d. Federal or State Designated Disaster (if applicable) 

    i. Disaster Declaration 
    ii. Municipal payments to date 

    iii. Photographs of trail damage 

  9. Engineering Cost Estimate 

  a. Matching Fund Verification 

  10. Project Signature Page 
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